
LISA 7 

Plankide ja dokumentide näidised 

1. Pärnu Vanalinna Põhikooli kirjaplank 

2. Pärnu Vanalinna Põhikooli üldplank 

3. Algatuskiri 

4. Vastuskiri 

5. E-kiri 

6. Käskkiri 

7. Protokoll 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PÄRNU VANALINNA PÕHIKOOL 

  

 

Nikolai 26 Telefon 444 2844  Registrikood 75000265 

80014 PÄRNU           e-post sekretar@vanalinn.parnu.ee 
   https://parnuvanalinnakool.ee/ 
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Nikolai 26 Telefon 444 2844  Registrikood 75000265 

80014 PÄRNU           e-post sekretar@vanalinn.parnu.ee 
   https://parnuvanalinnakool.ee/ 

 

 

 

 

  

Adressaadi nimi    

Asutuse nimetus 

Adressaadi e-post      kuupäev, viit 

 

 

 

Pealkiri 

 

 

Pöördumine 

 

Tekst 

 

Lõputervitus 

 

 

(allkirjastatud digitaalselt) 

allkirjastaja ees- ja perekonnanimi 

ametikoht 

 

 

Lisa(d): 

 

 

Teadmiseks: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Koostaja ees- ja perekonnanimi 

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS 

Teabevaldaja: Pärnu Vanalinna Põhikool 

Juurdepääsupiirangu alus:  

Vormistamise kuupäev:  

Lõpptähtpäev:  
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telefon, e-post 

 

 

 

 

 

Adressaadi nimi      Teie: kuupäev, viit 

Asutuse nimetus 

Adressaadi e-post      Meie: kuupäev, seosviit 

 

 

 

Pealkiri 

 

 

Pöördumine 

 

Tekst 

 

Lõputervitus 

 

 

(allkirjastatud digitaalselt) 

allkirjastaja ees- ja perekonnanimi 

ametikoht 

 

 

Lisa(d): 

 

 

Teadmiseks: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS 

Teabevaldaja: Pärnu Vanalinna Põhikool 

Juurdepääsupiirangu alus:  

Vormistamise kuupäev:  

Lõpptähtpäev:  
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Nikolai 26 Telefon 444 2844  Registrikood 75000265 
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Koostaja ees- ja perekonnanimi 

telefon, e-post



 

 

 

 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PÄRNU VANALINNA PÕHIKOOL 

  

 

        

 

 

KÄSKKIRI  asukoht 5,6 cm 

 

 

xx.xx.2020 nr x 

 

Pealkiri 

 

 

Õiguslik alus 

 

1. Tekst 

 

 

(allkirjastatud digitaalselt) 

allkirjastaja ees- ja perekonnanimi 

ametikoht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS 

Teabevaldaja: Pärnu Vanalinna Põhikool 

Juurdepääsupiirangu alus:  

Vormistamise kuupäev:  

Lõpptähtpäev:  
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XXX KOOSOLEKU PROTOKOLL asukoht 5,6 cm 
 

Pärnu asukoht 6,5 cm                                                                                           xx.xx.2020 nr x 

¶ 

¶ 

¶ 

Algus kell xx.xx, lõpp kell xx.xx asukoht 8,5 cm 

¶ 

Juhatas: (ees- ja perekonnanimi) 

Protokollis: (ees- ja perekonnanimi) 

Võtsid osa: (ees- ja perekonnanimi)  

Puudus(id): (ees- ja perekonnanimi) 

Kutsutud: (ees- ja perekonnanimi) 

¶ 

PÄEVAKORD: 

1. xxx 

2. xxx 

3. xxx 

¶ 

1. Päevakorrapunkt 

KUULATI: (ettekandja nimi ja ettekande lühike sisu) 

Küsimused: 

Vastused küsimustele: 

Sõna võtsid: (sõnavõtja nimi ja sõnavõtu lühike sisu) 

¶ 

OTSUSTATI: 

1.1 

¶ 

2. Päevakorrapunkt 

¶ 

¶ 

(allkirjastatud digitaalselt)     (allkirjastatud digitaalselt) 

Ees- ja perekonnanimi     Ees- ja perekonnanimi 

juhataja                                                                             protokollija 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS 

Teabevaldaja: Pärnu Vanalinna Põhikool 

Juurdepääsupiirangu alus:  

Vormistamise kuupäev:  

Lõpptähtpäev:  

 


